
II – 4 График хранения и передачи документов (образец)
	Отдел или комитет: 
	Утверждено
Должностное лицо 

______________________________ 

(подпись)

Архивист
______________________________ 

(подпись)

	Руководитель отдела: 

	Дата создания: 

	Порядковый номер 

	Описание документа 
	Хранение в офисе 
	Передача в архивы 


Инструкции
Сделайте три копии. Подписанный в отделе оригинал должен быть передан в архив. 
Копия остается в отделе. 

Третья копия хранится в документах архива
Архивы Национального Духовного Собрания [страна]
Независимая архивная служба «Архивы – память общины»

